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Fakiiltemiz Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu Uygulama Y6nergesinin ekteki sekliyle
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Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Uygulama Yénergesi
BIRINCI BOLUM
Amag ve Tanimlar

Amac:
MADDE (1)

Bu yonerge, Fakiilte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu siireclerinin seffaf ve
sorunsuz sekilde ytriitiillmesi, bu siireclerde bir eksiklik ve/veya hata oldugunda bunun
neden kaynaklandiginin tespit edilebilmesi i¢in idari birimlerin gorev ve
sorumluluklarini diizenler.

Kapsam:
MADDE (2)

Bu yonerge, Faktlte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu ile ilgili olarak glindemin
olusturulmasi, toplantinin diizenlenmesi, kararlarin yazilmasi, kararlarin imzaya
acilmasi, kararlarin duyurulmasi ve istiflenmesi asamalarinda hangi idari birimin hangi
gorevi yerine getirecegini, ayrica tiim bu siirecte uyulacak olan takvimi belirler.

Dayanak:
MADDE (3)

Bu yoénerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 18/b-4 maddesine
dayanilarak hazirlanmistur.

Tanimlar
MADDE (4).

Fakiilte Kurulu: C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,
Yonetim Kurulu: C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu ifade eder.

iKINCi BOLUM
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Siireclerinde Takip Edilecek
Asamalar ve Takvim

Madde (5). Fakiilte Yonetim Kurulu Siirecgleri herhangi bir aksamaya yer vermeyecek
sekilde ytritilir. Bunun icin takip edilecek asamalar ve takvim asagidaki gibidir.

a. Fakilte Yonetim Kurulu'na girecek evraklar; Pazartesi - Cuma giinleri
arasinda toplanacaktir.

b. Takip eden pazartesi giinii giindem yazilacak ve en ge¢ Sali giin,
glindem ve toplant1 ¢agris1 tim ekleri ile birlikte komisyon tyelerine
gonderilecektir.

c. Carsamba gilinii saat 11:00’da fakiilte yonetim kurulu yapilacaktir.

d. Pazartesi ve Sali giinii gelen evraklar, o hafta Carsamba giinii yapilacak
olan kurul giindemine alinmayacak, bir sonraki hafta Carsamba giinii
yapilacak olan kurul giindemine birakilacaktir. Bunun tek istisnasi
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ivedi evraklar olacak, eger gerekliyse kurula ek giindem olarak
sunulacaktir.

e. Fakilte Kurulu icin ayni takvim uygulanacak, toplanti Carsamba giinti
saat 10:00’da yapilacaktir.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Madde (6). Kurul stireclerinde birimlerin gérev ve sorumluluklari asagida belirtildigi
gibidir. Buna gore;

a. Fakiilte Sekreteri:

i. Fakiilte sekreteri kurullara girecek evraklari yazi islerine sevk
edecektir.

ii. Fakiilte sekreteri giindemi olusturan her madde ile ilgili
evrak ve eklerini yaz1 islerine diizenli sekilde iletmekle
sorumludur.

iii. Her pazartesi o hafta yapilacak olan kurul giindemlerini ve
eklerini yaz1 islerinden alarak, gerekli kontrolleri yapacaktir.
Eksik varsa tamamlanmasini saglayacaktir.

b. Yaz Isleri:

i. Yaz1 igleri glindemi olusturacak her madde ile ilgili evrak ve
eklerini bir ¢ikt1 alarak bir sumende toplayacaktir.

il. Evraklarin siirecgleri (sevkleri, cevaplar, yapilan diger
islemler) kurula diizgiin sekilde sunulmasi i¢in eksiz olarak
toplanmis olacaktir.

iil. Sumende toplanan tim gindem maddelerinin, dijital
formatlari bilgisayarda ayr1 ayri1 dosyalar seklinde hazirlanacaktir.
iv. Olusturulan giindem maddeleri her hafta Pazartesi fakiilte

sekreterinin kontroliine sunulacaktir.

v.Gundemle ilgili evraklar, fakiilte sekreteri onayindan sonra en geg
pazartesi giinii dijital olarak dekanlik 6zel kaleme ve dijital
platforma programina ytiklenmek icin ilgili personele iletilecektir.

c. Dekan Ozel Kalem
i. Yaz1 islerinin gonderdigi glindemle ilgili evraklardan giindem
maddelerini ve toplanti cagri metnini olusturacaktir.

ii. Toplant1 sonrasinda alinan kararlar1 hazirlayacak, onay icin
dekan yardimcilarina gonderecektir.

iii. Alinan kararlari kurul iiyelerinin imzasina sunacaktir.

iv. Imzalanmis kararlarin fakiilte sitesine yiiklenmesi icin ilgili

personele gonderecektir.
v.Kararlarin dogru sekilde yazilmasi i¢in kurul toplantisini izleyerek
raportorliik yapacaktir.

d. Dijital Platform Sorumlusu
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i. Dekan 0zel kalem tarafindan olusturulan giindem ve eklerini uygun
sirayla toplanti dijital platformuna yiikleyecektir.

ii. Yiikleme islemi en ge¢ Sali giinti yapilacaktir.

iii. Dekan Ozel Kalemin toplantiya katilmadigi durumlarda
raportorliik isini yiirtitecektir.

DORDUNCU BOLUM
Kurul Kararlarinin Duyurulmasi ve Dosyalanmasi

Madde (5). Kurul Kararlar1 dijital, analog ve geleneksel dosyalama yontemleri ile
dosyalanacak ve duyurulacaktir.

a. Dijital Dosyalama
i. Her kurul karar1 imzalanmis dijital haliyle fakiilte internet
sitesinde yayinlanacaktir. Bu yayinlamada kurul tarihi esas alarak
istifleme yapilacaktir. Bu sekilde isteyen herkes kurul kararlarina
ulasabilecek, gerekli seffaflik saglanmis olacaktir.
b. Analog Dosyalama
i. Her kurul karari, kararin ilgili oldugu dosyaya yerlestirilecektir.
Ornegin bu karar eger bir kisinin gorevlendirmesi vs. ile ilgili ise
ozliik dosyasina, kalite stiregleri ile ilgili ise olusturulan Kkalite
sureclerini sumenlerine, arastirma istasyonlar: ile ilgili ise bu
istasyonlarin dosyalarina, déner sermaye ile ilgili ise olusturulan
takip dosyalarina konacaktir.
c. Geleneksel Dosyalama
i. Bu dosyalama fakiiltemizde yillardir uygulanan, her yil alinan tiim
kararlarin ~ ciltlenerek istiflenmesi  kiiltiirtiniin ~ devam
ettirilmesidir.
ii. Dosyalama sevklerle ilgili degildir. Gerekli evraklarin ihtiyac
duyuldugunda kolay sekilde ulasilabilmesi amaciyla yapilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirtirliik
MADDE (6) Bu yonerge, C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yurtrlige girer.

Yiiriitme
MADDE (7) Bu yonergenin hiikiimleri Dekan tarafindan yiirtutilir.

Yonergenin Kabul Edildigi Fakiilte Yonetim Kurulunun
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