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KARAR-1- Fakiiltemiz Y6netim Kurulu Su Uriinleri Miihendisligi Programi Yaz
Staj1 Uygulama Yo6nergesi hakkinda goriistildi.

Fakiiltemiz Y&netim Kurulunun Su Uriinleri Miihendisligi Programi Yaz Staji
Uygulama Yonergesi ekteki sekliyle kabuliine oybirligiyle karar verildi.
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Su Uriinleri Miihendisligi Programi Yaz Staji1 Uygulama Yénergesi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac:
MADDE (1)
Bu yonerge, C.U. Su Urlinleri Fakiiltesi lisans egitimi kapsaminda yapilacak

yaz stajlarinin sorunsuz sekilde yiiriitilmesi, bu konuyla ilgi bir eksiklik ve/veya
hata oldugunda bunun neden kaynaklandiginin tespit edilebilmesi amaciyla

hazirlanmis olup, idari birimlerin goérev ve sorumluluklarini diizenler.

Kapsam:
MADDE (2)
Bu y6nerge, yaz staj takvimim duyurulmasindan staj evraklarinin diizenlenmesi ve

saklanmas1 stiresince yapilacak islemlerde, hangi idari birimin hangi gorevi yerine
getirecegini belirler.
Dayanak:

MADDE (3)
Bu yonerge, 17.06.2021 tarih ve 31514 sayili Resmi Gazetede yayinlanan

Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi'nin 6. maddesinin a bendine
ve C.U. Senatosunun 22.02.2022 tarih ve 06/07 sayili kararinin 5. maddesinin a bendine

istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE (4).

Danisman: Yaz staji yapacak olan sinifin akademik danismanini,

Kesinlesmis Staj Listesi: Staj Komisyonu tarafindan incelenerek staj yerleri uygun
bulunan 6grencilerin bilgilerinin ve staj yerlerinin belirtildigi listeyi,

Ogrenci Isleri: C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Ogrenci isleri Birimini,

Ogrenci Staj Dosyas:: Her bir 6grenci icin olusturulan; icerisinde staj defteri, isletme
gorilis formu ve staj kabul belgesi bulunan dosyayy,

Program: Su Uriinleri Fakiiltesinde yiiriitilen Su Uriinleri Miihendisligi Lisans

Programi’ni
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Staj Kabul Belgesi: Ogrencinin su tiriinleri sektérti ile ilgili 6zel ya da kamu kurumundan
aldig1 ve yaz staji komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda 6grencinin ilgili
kurumda staj yapmasinin kabul edildigini gosterir matbu belge,

Staj Komisyonu: Bu yonergede 5. maddesinde belirtildigi sekilde olusturulmus; 3
ogretim elemani ve bir sekreterden olusan komisyonunu,

Staj Miiracaat Dilekgesi: Ogrencinin staj yapacagl yere miiracaat etmek i¢in kullanacag:
fakiilte tarafindan hazirlanmis matbu dilekgeyi,

Tahakkuk: C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Tahakkuk Birimini,

Web Sayfasi Sorumlusu: C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Dekanhig1 tarafindan web sayfasinin

icerigini diizenlemekle sorumlu olarak gérevlendirilen kisiyi ifade eder.

iKINCi BOLUM
Staj Komisyonunun Olusturulmasi ve Goérev Siiresi
MADDE (5) Staj Komisyonu 3 0Ogretim elemani ve bir sekreterden olusur. Staj
komisyonunda gorev yapacak 6gretim elemanlari1 bélimlerin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim
Kurulu’'nun karar ile belirlenir. Komisyon tiyeleri kendi aralarinda yaptiklar: oylama ile
komisyon baskanini secer. Dekanlik tarafindan, komisyonun sekreterya islerini ytiriitmek
lzere Ogrenci isleri biriminden bir idari personel gorevlendirilir. Sekreter alinan
kararlarda oy kullanmaz. Staj Komisyonun gorev siiresi 2 yildir. Komisyon gorev stiresini
tamamladiginda ayni usulle tekrar atanabilir. Komisyon iiyelerinden birinin zorunlu bir
sebeple komisyondan ayrilmasi durumunda ayni usulle yeni bir iiye atanir. Yeni tiyenin

gorev siiresi komisyonun gorev siiresi kadardir.

MADDE(6) Staj komisyon baskani, Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve
Yonetmeligi'nin 8. maddesinde belirtilen gorev ve yetkilerle programinin “Sorumlu

Ogretim Eleman1” olarak gérev yapar.

UCUNCU BOLUM
Programin Yaz Stajinda Takip Edilecek Asamalar

MADDE(7). Yaz staji 6. yariyili takip eden yaz déneminde en az 20 is giini olarak
uygulanir. Yaz stajinda takip edilecek ana faaliyetler asagidaki gibidir.
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a. Staj Takviminin Olusturulmasi: Staj komisyonu her yil mart ayi icinde
toplanir ve akademik takvimi dikkate alarak staj takvimini belirler. Takvimde,
staj kabul belgesinin fakiilteye en ge¢ hangi tarihte teslim edilecegi, stajin
baslangi¢ ve bitis tarihleri, staj defteri ve evraklarinin en son hangi tarihte
fakiilteye teslim edilecegi belirtilir. Komisyon baskani komisyonun kararini bir
dilekce ile dekanliga iletir.

b. Staj Takviminin Duyurulmasi: Dekanlik, komisyon karari ile belirlenen
takvimi, duyurulmasi icin; fakiilte web sitesi sorumlusuna, ilgili sinifin
danismanina bildirir ve tiim kaynaklardan gerekli duyurularin yapildiginin
kontroliinii yapar. Dekanlik adina gerekli kontrolleri egitimden sorumlu dekan
yardimcisi yapar.

c. Staj Miiracaat Dilekgesinin Fakiilteden Alinmasi ve Teslim Edilmesi:
Ogrenciler staj icin miiracaat edecekleri kurumlara, fakiilte tarafindan
hazirlanan matbu dilekge ile bagvururlar. Bu dilekge staj takvimi ile birlikte
fakiilte web sitesinde yayinlanir. Isteyen 6grenciler matbu dilekgeyi yaz isleri
biriminden de alabilirler. Ogrenci bu dilekge ile staj yapmak istedigi kuruma
miiracaat eder. Ilgili kurum, uygun gérmesi halinde dilekcede olumlu
goriisiinii belirtir. Ogrenci staj yapacagi kurumdan aldig1 dilekceyi fakiilte
yazi islerine teslim eder. Ogrenciler tarafindan fakiilte yaz1 islerine teslim
edilen 1slak imzali staj miiracaat dilekceleri 6grenci islerine sevk (hem EBYS
lizerinden hem elden) edilir.

d. Staj Miiracaat Dilekgelerinin incelenmesi: Ogrenci isleri kendisine
ulasan “staj miiracaat dilekcelerini” dosya haline getirerek staj komisyon
baskanina iletir. Komisyon baskani gerekli degerlendirmeleri yapmak tzere
en kisa siirede komisyon iiyelerini toplantiya cagirir. Komisyon toplanti
sonucunda 6grencilerin staj yerlerinin uygun olup olmadigini degerlendirerek
olumlu ya da olumsuz kararini verir. Staji1 kabul edilmis 68renci ve nerede staj
yapacagini gosterir “Kesinlesmis Staj Listesi” komisyon baskanin dilekcesi
ekinde dekanliga iletilir.

e. Kesinlesmis Staj Listelerinin Duyurulmasi: Dekanlik, Kesinlesmis Staj
Listesini; fakiilte web sitesi sorumlusuna, ilgili sinifin danismanina bildirir ve

tiim kaynaklardan gerekli duyurularin yapildiginin kontroliinii yapar.
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f. Staj Ogrencilerinin Sigortasimin Yapilmasi: Ogrenci Isleri Birimi,
Kesinlesmis Staj Listesini fakiilte tahakkuk birimine iletir. Fakiilte Tahakkuk
Birimi 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun 5.
maddesi geregince 6grencilerin tiim sigorta islemlerini yapar.

g. Yerinde Staj Kontrolii: Staj komisyonu gerek gordigi durumlarda
ogrencileri staj yaptiklarn isletmelerde kontrol edilmesi i¢in birinin
gorevlendirilmesini dekanliktan isteyebilir. Dekanlik fakiilte biitce olanaklari
dahilinde komisyon tiyelerini isletmelerde kontrol yapmak i¢in gérevlendirir.
h. Staj Sinavi: Staj yapan Ogrenciler; 7. yariyll igerisinde Staj Komisyonu
tarafindan belirlenen tarihte sozlii sinava girerler. Staj yapan 6grenciler,
sinavdan once tiim staj evraklarini (staj defteri, isletme degerlendirme formu
vs.) 68renci isleri birimine teslim ederler. Evraklari teslim etmeyen 68renciler
staj sinavina alinmaz.

i. Staj Basari Notunun Girilmesi: Staj komisyonu, isletme degerlendirme
formu, staj defteri ve O6grencinin sozli sinavini dikkate alarak 6grencinin
notunu belirler. Bu not staj komisyon baskani tarafindan gerekli sistemlere
girilir.

j. Ogrenci Staj Dosyasinin Olusturulmasi ve Saklanmasi: Ogrenci isleri
birimi her bir 6grenci icin icerisinde “staj kabul belgesi”, “staj defteri”
ve “isletme goriis formunun” bulundugu bir staj dosyasi olusturur. Bu staj
dosyasi dekanlik tarafindan belirlenen yerde ve yine dekanlik tarafindan
belirlenen dosya diizeni icerisinde saklanir. Sinav notlar1 verilen 6grencilerin
tlim staj evraklarinin kayit altina alinarak saklanmasi isi 6grenci isleri birimi
tarafindan yapilir.

k. Dijjital Kataloglama: Dekanlik 6grencinin bilgileri ve staj yaptig1 yeri
gosterir dijital bir kataloglama sistemi olusturur. Bu sisteme veri girisi 6grenci

isleri birimi tarafindan yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

MADDE(8) Staj ile ilgili idari birimlerin gorev ve sorumluluklar1 asagida belirtildigi
gibidir.
a. Staj Komisyonu: Staj takviminin olusturulmasi, 6grencilerin staj miiracaat

dilekcelerinin incelenip karara baglanmasi (Kesinlesmis Staj Listesinin
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olusturulmasi), staj sinavinin yapilmasi ve staj notlarinin duyurulmasi
islerinden staj komisyonu sorumludur. Staj komisyonun Kkararlari, staj
komisyon baskaninin dilekgesi ekinde dekanliga iletilir.

b. Yaz1 Isleri Birimi: Ogrenci staj miiracaat dilekgelerinin 6grenci isleri
birimine sevk edilmesinden, bos matbu staj miiracaat dilek¢esinin isteyen
ogrencilere elden verilmesinden, 6grencilerin staj ile ilgili diger yazil talep ve
sorularinin 6grenci isleri birimine iletilmesinden yazi isleri birimi
sorumludur.

c. Ogrenci Isleri Birimi: Staj Takviminin web sayfasi sorumlusuna
iletilmesinden, 6grenci staj miiracaat dilekcelerinin dosyalanip komisyona
sunulmasindan, Kesinlesmis Staj Listesinin tahakkuk birimine ve fakiilte web
sayfas1 sorumlusuna iletilmesinden, 6grenci staj evraklarinin (dilekgeler,
sunumlar staj defterleri vb.) sinavdan 6nce toplanarak staj komisyonuna
teslim edilmesinden ve 6grenci staj dosyalarinin olusturularak bu dosyalarin
belirlenen standartta ve yerde saklanmasindan 6grenci isleri birimi
sorumludur.

d. Web Sayfas1 Sorumlusu: Staj takviminin ve Kesinlesmis Staj Listesinin
fakiilte internet sitesinde yayinlanmasindan sorumludur.

e. Tahakkuk Birimi: Kesinlesmis Staj Listesini dikkate alarak, 5510 Sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunun 5. maddesi geregince
ogrencilerin sigorta ile ilgili tiim islemlerinin yapilmasindan tahakkuk birimi
sorumludur.

f. Fakilte Sekreteri: Bu yonergede belirtilen birimlerin gorevlerini dogru ve
zamaninda yerine getirmelerinin kontroliinden dogrudan fakiilte sekreteri
sorumludur.

g. Ogrencinin Sorumlulugu: Ogrenciler staj ile ilgili duyurular takip etmek,
matbu staj miiracaat dilekgesini yazi islerinden ya da fakiilte internet
sitesinden almak, staj yapacaklari kuruma sunmak, staj kabul belgesini fakiilte
yazl islerine teslim etmek, belirlenen tarihteki staj sinavina katilmak, staj

defterini yazi islerine teslim etmekle sorumludurlar.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yirurlik
MADDE (9) Bu yonerge, C.U. Su Uriinleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan kabul

edildigi tarihte yurtrlige girer.

Yiiriitme
MADDE (10) Bu yoénergenin hikimleri Dekan tarafindan  yurutilir.

Yonergenin Kabul Edildigi Fakiilte Yonetim Kurulunun

Tarihi Sayisi

21.06.2023 23/1

Ekler

1. Isletme Degerlendirme Formu
2. Staj Miracaat Dilekgesi



